
 
Manual 5 

Rules, regulations, instruction, manuals and records 
for discharging functions 

[Section 4(1)(b)(v)] 
prepare a list of rules, regulations, instruction, manuals and records for discharging functions 

available with the public austhority for the smooth discharge of its functions.  
ǑहÛदȣ अकादमी Ǒदãलȣ के Ǔनयम एवं ͪवǓनयम 

1 नाम    सèंथा का नाम ǑहÛदȣ अकादमी, Ǒदãलȣ होगा  

2 åयाÉया    जब तक संदभ[ मɅ अÛयथा अपेͯ¢त न हो इन Ǔनयमɉ एवं 
ͪवǓनयमɉ मɅ ĤयÈुत शÞदɉ एवं पदɉ का अͧभĤाय 
Ǔनàनͧलͨखत होगा। 
अͬधǓनयम से अͧभĤाय 
सोसाइटȣ से अͧभĤाय ǑहÛदȣ अकादमी Ǒदãलȣ से है  
सदèय से अͧभĤाय सोसाइटȣ के सदèय से है  
काय[कारȣ सͧमǓत से अͧभĤाय इन Ǔनयमो के अधीन गǑठत 
काय[कारȣ सͧमǓत से है  
अÚय¢/सभापǓत से अͧभĤाय Ǔनàनͧलͨखत खंड मे 
यथा Ĥमाͨणत सोसाइटȣ के अÚय¢/सभापǓत से है  
सͬचव से अͧभĤाय ǑहÛदȣ अकादमी, Ǒदãलȣ के सͬचव से है  

3 सदèयता    अकादमी मे Ǔनàनͧलͨखत शाͧमल हɉगे 
1. उप मÉुयमंğी Ǒदãलȣ अÚय¢/सभापǓत 
2. उप मÉुयमंğी Ǒदãलȣ कम से कम 10 एव ंअͬधक से 
अͬधक 25 सदèयɉ को नाͧमत करɅगे। इसमɅ अपनी 
हैͧसयत से अथवा पदेन िèथǓत से भारत सरकार Ǒदãलȣ 
सरकार अथवा Ǒदãलȣ के ͩकसी èथानीय Ǔनकाय के 
कम[चारȣ तथा ग़ैर कम[चारȣ जो ͩक अकादमी के कायȾ एव ं
इसके उƧेæय ͩक अͧभवृͪ ƨ के ͧलय उपयोगी हो, शाͧमल 
हो। 
3. उपयुÈत खंड मɅ यथा उिãलͨखत शतȾ के आधार पर 
उप मुÉयमंğी Ǒदãलȣ एक सͬचव ǓनयुÈत करेगा । वह 
ǑहÛदȣ अकादमी Ǒदãलȣ के सͬचव हɉगे। 

4 अकादमी 
सदèयता कȧ 
शतȶ  

  1. िजन पदेन सदèयɉ को Ǔनयम 3(2) के अधीन ǓनयुÈत 
ͩकया गया था उनकȧ अकादमी सदèयता उनके पद से 
हटत ेहȣ समाÜत हो जाएगी। 
2. पदेन सदèयɉ (Ǔनयम 3(2) मɅ उिãलͨखत ) से ͧभÛन 
Ĥ×येक सदèय का काय[काल उसकȧ ǓनयुिÈत कȧ Ǔतͬथ से 
दो वष[ होगा। ͩकÛतु पदेन सदèयɉ से ͧभÛन सदèय तब 



तक अपने पद पर बने रहɅगे जब तक ͩक उनका 
उतराͬधकारȣ ǓनयुÈत नहȣं हो जाता। 
3. यǑद कोई सदèय ×यागपğ देता हे ͪवͯ¢Üत हो जाता है  
Ǒदवाͧलया घोͪषत हो जाता हे अथवा उनके नैǓतक 
अ¢मतायुÈत सǑहत ͩकसी फोजदारȣ के अपराध मɅ दोषी 
ठहराया जाता हे अथवा बगैर ͩकसी वैध कारण के लगातार 
दो बैɫकɉ मɅ अनुपिèथत रहने के कारण अथवा मुÉयमंğी 
ɮवारा सुͪवचाǐरत ͩकसी अÛय कारण से अकादमी कȧ 
सदèयता से उनके ɮवारा हटा Ǒदया जाता है, इस संबंध मɅ 
मÉुयमंğी का Ǔनण[य अǓंतम होगा। 
4. Ǔनयम 3(2) मɅ उिãलͨखत पदेन सदèय से ͧभÛन कोई 
सदèय जब अकादमी कȧ सदèयता ×यागपğ देने का ͪवचार 
करता है तो वह अपना ×यागपğ अकादमी के अÚय¢ को  
संबोͬधत करके इसे भेजेगा एवं ×यागपğ अÚय¢ ɮवारा 
èवीकार करने कȧ Ǔतͬथ से Ĥभावी होगा, 
5. पदेन सदèय से ͧभÛन अकादमी कȧ सदèयता कȧ कोई 
भी ǐरिÈत मÉुयमंğी Ǒदãलȣ ɮवारा भरȣ जाएगी एवं ऐसा 
ǓनयुÈत åयिÈत अकादमी कȧ अनबीती अवͬध तक के ͧलये 
पदासीन रहेगा। 
6. अकादमी मɅ कोई भी पद ǐरÈत होने तथा इसके ͩकसी 
भी सदèय के नाͧमत ͩकए जाने मɅ कोई ğुǑट रहने तथा 
ͩकसी भी सदèय के नाͧमत अथवा ǓनयुÈत न ͩकए जाने 
अथवा उसमɅ कोई ğुǑट रहने के बावजूद अकादमी अपना 
काय[ करती रहेगी । 

5 अÚय¢    रािçĚय राजधानी ¢ेğ Ǒदãलȣ के मÉुयमंğी ǑहÛदȣ अकादमी 
Ǒदãलȣ के अÚय¢/सभापǓत हɉगे । 

6 उपाÚय¢    यǑद मुÉयमंğी अथवा अÚय¢ कभी उͬचत या आवæयक 
समझ े तो एक åयिÈत को उपाÚय¢/उपसभापǓत नाͧमत 
कर सकɅ गे जो उनकȧ अनुपिèथǓत मɅ अÚय¢ के Ǿप मɅ   
काय[ करेगा। 

7 अकादमी का 
सͬचव  

  1. मÉुयमंğी के ɮवारा एक वैतǓनक व Ǔनयͧमत अͬधकारȣ 
कȧ ͪवͬधवत ǓनयुिÈत कȧ जाएगी जो अकादमी के काया[लय 
का काय[कारȣ अͬधकारȣ होगा। 
2. सͬचव अÚय¢ मɅ पूण[ पय[वे¢ण एवं माग[दश[न के 
अधीन अकादमी के Ǒदन ĤǓतǑदन के काय[ का पय[वे¢ण 
करेगा । 
3. सͬचव को अकादमी के कायȾ को सुचाǽ Ǿप से चलाने 
के ͧलए आवæयक कम[चारȣ उपलÞध कराए जाएगɅ । 



4. सèंथा ɮवारा Ǒदए जाने वाले Ǔनदȶशɉ के अधीन सͬचव 
मÉुय काय[कारȣ अͬधकारȣ होगा जोͩक अÚय¢ के Ǔनदȶशन 
एवं माग[दश[न से अकादमी के समुͬचत Ĥशासन के ͧलए 
उ×तरदायी होगा। 
5. सͬचव अकादमी कȧ वाͪष[क ǐरपोट[ उसका लेखा राÏय 
सरकार ɮवारा Ǔनधा[ǐरत तरȣके से तैयार करने के ͧलए 
िजàमेदार होगा । 
6. सͬचव कम[चाǐरयो के कत[åय Ǔनधा[ǐरत करेगा तथा 
काया[लय पर यथा आवæयक पय[वे¢ण तथा अनुशासǓनक 
Ǔनयंğण रखेगा । 
7. सͬचव लेखकɉ अनुवादकɉ से उनके काय[ के बारे मɅ 
ͧलखा पढ़ȣ करेगा पाडुͧलͪपयɉ कȧ जाँच करेगा उसका 
सàपादन करवाना तथा अÚय¢ कȧ èवीकृǓत लेने के बाद 
उनके छपने कȧ åयवèथा करेगा । वह अकादमी कȧ ओर 
से Ǒदãलȣ सरकार के ͪवͧभÛन ͪवभाग तथा अÛय Ǔनकायɉ 
से सपक[  भी बनाए रखेगा। 

8 अकादमी कȧ 
बैठक  

  1. अकादमी कȧ बैठक वष[ मɅ कम से कम दो बार होगी। 
अकादमी कȧ बैठक बुलाने के ͧलए सदèयɉ को कम स ेकम 
15 Ǒदन पहले सूͬचत ͩकया जाएगा। 
2. सͬचव अÚय¢ से परामश[ करने के बाद बैठक बुलाएगा 
3. अकादमी कȧ बैठक के ͧलए आठ सदèयɉ के कोरम कȧ 
अपे¢ा होगी, परंतु उस बेɫक को अͬधसूͬ चत काय[ करने के 
ͧलए कोई कोरम आवæयक नहȣं होगा जो इसके (कोरम) 
अभाव मɅ èथͬगत कर दȣ गई हो। 
4. बैठक मɅ उपिèथत सदèयो मɅ से अͬधकांश सदèयो का 
Ǔनण[य अकादमी का Ǔनण[य समझा जाएगा। 
5. Ĥ×येक बैठक कȧ काय[वाहȣ का अͧभलेख रखा जाएगा। 
6. वष[ कȧ पहलȣ बैठक जो सामÛयता 31 माच[ से पहले 
आयोिजत होगी वाͪष[क सामाÛय बैठक होगी 
(क) यह मांग अकादमी के कम से कम 7 उपिèथत 
सदèयो ɮवारा कȧ गई हो। 
(ख) उÈत मांग संबिÛधत सदèयो के हèता¢रो के साथ 
सͬचव के सम¢ ͧलͨखत Ǿप मɅ Ĥèतुत कȧ गई हो । 
(ग) िजस कारण से बैठक बुलाने कȧ आवæयकता पड़ी 
उसके ͪवषय का उãलेख ͪवशेष Ǿप से ͩकया गया हो । 

9 सामाÛय 
वाͪष[क बैठक 
मɅ होने वालȣ 

  1. अकादमी कȧ सामाÛय वाͪष[क बैठक मɅ सͬचव 
Ǔनàनͧलͨखत मदे रखेगे 
क) अकादमी का वाͪष[क बजट िजसमे अगले ͪवत वष[ के 



काय[वाहȣ  ͧलए 
ख) अकादमी के काय[-चालान से संबिÛधत ͪपछले वष[ कȧ 
ĤशासǓनक ǐरपोट[ तथा भͪवçय के काय[Đम कȧ Ǿपरेखा। 
ग) अकादमी के संपǓत, पǐरसंपǓत तथा देयता से संबिÛधत 
तुलनपğ और लेखा परȣ¢कɉ ɮवारा ͪवͬधवत Ĥमाͨणत 
(अकादमी का ͪपछले ͪव×तीय वष[ का ͪव×तीय ͪववरण) 
घ) कोई अÛय ͪवषय िजसे अÚय¢ कȧ अनुमǓत से 
ͪवͬधवत Ĥèतुत ͩकया जाए। 
2) तुलनपğ कȧ ĤǓतयɉ ͪव×तीय ͪववरण तथा उपयुÈत 
Ǔनयमɉ (1) मɅ उãलेͨखत अकादमी के काय[चालन कȧ 
ǐरपोट[ अकादमी के सͬचव दवुारा मुÉयमंğी Ǒदãलȣ सरकार 
को समानय वाͪष[क बैठक के 15 Ǒदन के अÛदर भेजी 
जाएगी । 

10 काय[कारȣ 
सͧमǓत  

  इस सͧमǓत मɅ Ǔनàनͧलͨखत सदèय हɉगे 
क) 1 अकादमी के अÚय¢/सभापǓत 
2 अकादमी के उपाÚय¢/उपसभापǓत 
3 खंड 3(2) मɅ शाͧमल सदèयɉ मɅ से अÚय¢ दवुारा चुने 
सात (7) सदèय परंतु इसमɅ Ǔनयमानुसार अकादमी का 
उपाÚय¢ चुना गया सदèय शाͧमल नहȣं है । 
4 अकादमी के सͬचव सयोजक । 
ख) अकादमी के सͬचव काय[कारȣ सͧमǓत सयोजक हɉगे। 
ग) काय[कारȣ सͧमǓत के अÚय¢ तथा सदèयɉ कȧ काय[-
अवͬध भी अकादमी कȧ काय[-अवͬध कȧ तरह दो वष[ कȧ 
होगी 
घ) इस Ǔनयम के उप Ǔनयम (1) और (3) से (4) 
आवæयक पǐरवत[नɉ सǑहत सͧमǓत के सदèयɉ पर भी लाग ू
हɉगे । 
ड) यǑद कोई सदèय बगैर ͩकसी वैध कारण के लगातार 
तीन बैठकɉ मɅ अनुपिèथत रहता है तो मुÉयमंğी Ǒदãलȣ 
दयुारा अͬधसूचना जारȣ होने के बाद उसकȧ सदèयता 
समाÜत हो जाएगी । 

11 काय[कारȣ 
सͧमǓत कȧ 
शिÈतयाँ  

  1 सͧमǓत नीǓत- संबंधी मामलो पर अकादमी के Ǔनण[यɉ 
को काया[िÛवत करेगी, तथा अकादमी के कायȾ को चलाने 
कȧ åयवèथा करेगी । 
2 सͧमǓत के अधीन समèत शिÈतयां हɉगी जो संèथा 
£ापन मɅ उिãलͨखत अकादमी के उƧेèय को काया[िÛवत 
करने के ͧलय आवæयक तथा कालोͬचत हɉगी । 
3 उपयुÈत उपǓनयमɉ (1) और (2) ɮवारा Ĥद×त शिÈतयɉ 



कȧ माÛयता पर ǒबना ͩकसी ĤǓतकूल Ĥमाण के सͧमǓत के 
पास Ǔनàनͧलͨखत शिÈतया हɉगी । 
(क) ǑहÛदȣ मɅ पèुतकɉ तथा अÛय Ĥकार के साǑह×य कȧ 
Ĥèतुतीकरण तथा Ĥकाशन से संबिÛधत अपनी नीǓत 
Ǔनधा[ǐरत करना । 
(ख) अपना काय[ और Ĥशासन चलाने के ͧलय Ǔनयम 
बनाना अपनाना तथा पǐरवत[न करना । 
(ग) अकादमी के कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयुिÈत, èथायी, 
काय[भार- मÈुत तथा पदÍयÈुत करना। 
(घ) अकादमी कȧ èवीकृǓत से कम[चाǐरयɉ कȧ सेवा शतȶ 
Ǔनधा[ǐरत करना । 
(ड) अकादमी के ͧलए Ǔनͬध ĤाÜत करना उसे रखना तथा 
खच[ करना तथा इसकȧ अकादमी कȧ संपǓत तथा 
ͩĐयाकलापो का Ĥबंध देखना । 
(च) अकादमी कȧ पूव[ अनुमǓत से तथा अÚय¢ कȧ 
èवीकृǓत के अधीन कोई संपǓत खरȣदना उसे कज[ पर लेना 
अÛयथा संपǓत अͧभगǑृहत करना अथवा देखना । 
(छ) अकादमी के ͩकसी काय[ को समाÛय Ǿप से चलान े
हेतु अथवा तदथ[ Ĥयोजन के ͧलय एक अथवा उप 
सͧमǓतयɉ कȧ ǓनयुिÈत करना। 
(ज) ͩकसी सदèय अथवा सदèयɉ को (तीन से अͬधक 
नहȣं) ͩकसी काय[ मɅ उसका परामश[ लेने के ͧलय 
सहयोिजत करना। 

12 काय[कारȣ 
सͧमǓत कȧ 
बैठक 

  1 सͧमǓत कȧ बैठक मǑहने मɅ कम से कम एक बार 
अवæय आयोिजत होगी तथा Ĥ×येक एसी बैठक के ͧलए 
तीन Ǒदन पहले सूͬचत ͩकया जाएगा । परंतु आपात बैठक 
24 घंटे कȧ सूचना पर बुलाई जा सकती है। 
2 सͬचव सͧमǓत के संयोजक होगे तथा अÚय¢ से परामश[ 
के बाद बैठक बुलाएगे । 
3 सͬचव ɮवारा एसी Ĥ×येक बैठक कȧ काय[वाहȣ का 
अͧभलेख रखा जाएगा । 
4 मौजूदा सदèयो के बहुमत ɮवारा ͧलया गया Ǔनण[य 
सͧमǓत का Ǔनण[य माना जाएगा । 
5 åयिÈतगत Ǿप से एक Ǔतहाई सदèययɉ कȧ उपिèथती 
पर कोरम पूरा समझा जाएगा। परÛतु उस बैठक का 
अͬधसूͬ चत काय[ करने के ͧलए कोई कोरम अपेͯ¢त नहȣं 
होगा। जो कोरम के अभाव मɅ èथͬगत कर दȣ गई है । 
6 अÚय¢ तथा उसकȧ अनुपिèथǓत मɅ उपाÚय¢ यǑद 



नाͧमत हो तो उस सͧमǓत कȧ सभी बैठकɉ कȧ अÚय¢ता 
करेगे , परÛतु ͩकसी बैठक मɅ यǑद दोनɉ हȣ अनुपिèथत 
रहत ेहै तो उपिèथत सदèयɉ ɮवारा अपने आप मɅ से चुना 
हुआ सदèय बैठक कȧ अÚय¢ता करेगा। 

13 ͪव×त एवं लेखा 
परȣ¢ा  

  1 अकादमी उपयुÈत लेखा तथा अÛय संबिÛधत अͧभलेख 
रखɅगी । 
2 अकादमी के लेखा कȧ अकादमी दवुारा ǓनयुÈत ͩकए गए 
लेखा परȣ¢कɉ ɮवारा वाͪष[क जांच कȧ जाएगी। 

14 कोषाÚय¢    1 अकादमी के अÚय¢ ͪव×तीय Ǔनयमɉ एवं ͪवǓनयमɉ का 
पया[Üत £ान रखने वाले åयिÈत को अकादमी का 
कोषाÚय¢ ǓनयुÈत कर सकते है । 
2 बɇक लेखा कोषाÚय¢ और सͬचव अपने हèता¢रɉ के 
अधीन रखɅगे। 

15 समाÛय उपबंध    1 अकादमी कȧ संपǓत से हुई आय सèंथा के £ापन मɅ 
उिãलͨखत उƧेæयɉ कȧ संवͬध के ͧलए खचȶ कȧ जाएगी ।  
अकादमी कȧ ͩकसी संपǓत अथवा आय के ͩकसी भाग को 
ͩकसी पूव[ अथवा वत[मान सदèय को सीधे या अĤ×य¢ 
Ǿप से लाभांस बोनस अथवा अãप Ǿप से हèतांतǐरत नहȣं 
ͩकया जाएगा । 
2 अकादमी से संबिÛधत सभी संͪ वदाएं और अÛय 
दèतावेज़ èपçट Ǿप से अकादमी के नाम मɅ ͩकए जाएगे 
तथा सͧमǓत कȧ काय[ सͬचव एवं उसे Ĥयोजन के ͧलए 
काय[कारȣ सͧमǓत ɮवारा नाͧमत सदèय अकादमी कȧ और 
से उसे ǓनçपाǑदत करेगे । 
3 सदèय ɮवारा ǓनयुÈत ͩकए गये इसके अथवा ͩकसी 
काय[कारȣ सͧमǓत के सदèय जो Ǒदãलȣ Ĥशासन अथवा 
कɅ ġȣय सरकार सांͪवͬधक Ǔनकायो से संबिÛधत Ǔनयमो के 
अनुसार याğा और दैǓनक भ×ता पाने के हकदार हɉगे। 
अकादमी के अÛय सदèय भारत सरकार के Ĥथम Įेणी 
कम[चारȣ के ͧलए Ēहय भ×ता का पाğ हɉगे । 
4 इन Ǔनयमɉ कȧ åयाÉया åयविèथत मामले के संबंध मɅ 
कोई ͪववाद उठ खड़ा होने पर उसे उप मुÉयमंğी महोदय 
के पास भेजा जाएगा और उस पर उनका Ǔनण[य अǓंतम 
होगा । 

16 भंग ͩकया    आवæयक होने पर सोसाइटȣ को सोसाइटȣ पंजीकरण 
अͬधǓनयम 1860 कȧ धारा 14 के अनुसार Ǔनधा[ǐरत 
उपबंध के अधीन भंग ͩकया जा सकता है । 

17  Ǔनयमɉ मɅ   संशोधन के Ĥयोजन के ͧलए ͪवशेष Ǿप से बुलाई गई 



संशोधन  अकादमी कȧ समाÛय बैठक मɅ सोसाइटȣ पंजीकरण 
अͬधǓनयम 1860 कȧ धारा 12 एवं 12(क) के अनुसार 
Ǔनधा[ǐरत उपबंध के अधीन Ǔनयमो को संशोͬधत, पǐरवǓत[त 
अथवा पǐरवͪƨ[त ͩकया जा सकता है । 

18 मुकदमे    Ǒदãलȣ ǑहÛदȣ अकादमी सोसाइटȣ पंजीकरण अͬधǓनयम 
1860 कȧ धारा 6 के अनुसार Ǒदãलȣ कȧ ǑहÛदȣ अकादमी 
के नाम से अपने सͬचव ɮवारा ͩकसी पर मुकदमा चला 
सकती है । अथवा इस नाम से उस पर मुकदमा चलाया 
जा सकता है । 

19 वाͪष[क सूची    सोसाइटȣ पंजीकरण अͬधǓनयम कȧ धारा 4 के अनुसार 
सोसाइटȣ Ĥ×येक वष[ अपनी काय[कारȣ सͧमǓत के सदèयो 
कȧ सूची सोसाइटȣ पंजीकरण के काया[लय मɅ Ĥèतुत 
करेगी। 

20 ĤयोÏयता   Ǒदãलȣ संघ राÏय ¢ेğ मɅ यथाͪवèताǐरत सोसाइटȣ 
पंजीकरण अͬधǓनयम 1860 का 11 पंजाब संशोधन 
अͬधǓनयम 1954 के सभी उपबंध इस सोसाइटȣ पर लागू 
हɉगे। 

 

 


