
MANUAL 1 
PARTICULARS OF ORGANISATION, FUNCTION AND DUTIES 

[SECTION 4(1)(B)(i)] 
 

सèंथा के काय[Đम और कत[åय स ेसबंिÛधत सामĒी    
अनभुाग 4)1) ( बी(1) 

AIMS AND OBJECTIVES 
 

लêय एवं  उɮदेæय 
           ǑहÛदȣ भाषा साǑह×य एवं सèंकृǓत ͪवकास, सवंध[न तथा Ĥो×साहन के ͧलये काय[  

 MISSION 
लêय 

 
राçĚȣय राजधानी ¢ğे Ǒदãलȣ मे ǑहÛदȣ भाषा एव ं साǑह×य  के ͪवकास के ͧलए अनकूुल वातावरण तयैार 
करना हɇ, साथ हȣ ǑहÛदȣ कȧ उस ͪवरासत को बढ़ाना िजससे Ǒदãलȣ तथा देश मɅ राçĚȣय, सèंकृǓतक 
चेतना का ͪवकास  हो।  इस लêय कȧ ĤािÜत  के ͧलय कͪव गोिçठयाँ, साǑहि×यक सàमेलन, साǑह×यकार 
सàमान, सांèकृǓतक काय[Đम, ͪवचार गोिçठयाँ, ǑहÛदȣ Ĥसार कɅ ġ, ͪवͧभÛन रोजगारमखुी काय[Đम 
अकादमी ɮवारा चलाये जा रहे हɇ।   
 

संͯ ¢Üत ͪववरण 
 
माननीय उपराÏयपाल कȧ अÚय¢ता मɅ ǑहÛदȣ अकादमी, Ǒदãलȣ कȧ èथापना 31 Ǒदसàबर, 1981 को हुई 
थी। सèंथा का पजंीकरण सोसाइटȣ अͬधǓनयम 1860 के अतंगत[  के अनसुार ͩकया गया हɇ। वष[ 2017 
मɅ ͩकए गए सशंोधन के अनुसार Ǒदãलȣ सरकार के कला संèकृǓत एव ंभाषा मğंी अकादमी के अÚय¢ 
हɉग े। अकादमी अÚय¢ कायȾ को सचुाǽ Ǿप स ेचलाने के ͧलये अकादमी के सͬचव कȧ ǓनयुिÈत करत े
हɇ, साथ हȣ कुल 25 साǑह×यकार, पğकार और लेखकɉ को 2 वष[ के ͧलए सदèय नाͧमत करत ेहɇ। िजनमɅ 
से एक को उपाÚय¢ नाͧमत करत ेहɇ। Ǒदãलȣ सरकार के ͪवƣ सͬचव व कला सèंकृǓत व भाषा सͬचव 
इसमे पदेन सदèय होते हɇ। अकादमी कȧ सचंालन सͧमǓत का काय[काल दो वष[ का होता है । अकादमी 
के कायȾ म े ǑहÛदȣ भाषा साǑह×य के ͧलए ͪवͧशçट एव ं ͪवशषे सàमान-परुèकार, ͪवचार गोिçठयाँ, 
सèंथागत सहयोग, Ĥकाशन सहयोग, कͪव सàमलेन, अतंभा[षीय सàमलेन, साǑहि×यक सàमेलन, 
सांèकृǓतक काय[Đम, ǑहÛदȣ Ĥसार केÛġɉ का सचंालन, रोजगारɉमखुी पाɫयĐमɉ का सचंालन मÉुय है। 
  

 
ORGANIZATION SET UP 



अकादमी के सͬचव ͪवभागाÚय¢ के Ǿप मɅ काय[ करत ेहे तथा उसे सहयोग के ͧलए Ǔनàन सरचना कȧ 
गई है- 
 

 सͬचव  
  लेखाͬधकारȣ 
  सहायक सͬचव 

(काय[Đम) 
  

कंÜयूटर Ĥͧश¢क उÍच Įेणी 
ͧलͪपक 

उÍच Įेणी 
ͧलͪपक 

साǑहि×यक 
सहायक 

ͪवĐय ͧलͪपक 

 
 ALLOCATION OF BUSINESS DUTIES AND SERVICE RENDERED 

कायȾ का ͪवǓनधान / दाǓय×व और सेवाओ का Ĥदश[न 
अकादमी ɮवारा बार-बार ͩकए जाने वाले काय[ Ǔनàन है - 
(1) ǑहÛदȣ भाषा, साǑह×य एवं सèंकृǓत के ͪवकास के ͧलये ͪवͧभÛन योजनाएँ लाग ूकरना।   
(2) ǑहÛदȣ भाषा, साǑह×य एवं सèंकृǓत के ͪवकास के ͧलये ͪवͧभÛन काय[कमɟ को आयोिजत करना।   
(3) रोजगारोमखुी काय[कमɟ मे टंकण, आशुͧ लͪप तथा कàÜयटुर पाɫयĐम कȧ क¢ायɅ सचंाͧलत करना 
और समय- समय पर Ǒदãलȣ सरकार मे ͪवͧभÛन ͪवषयो पर काय[ कर रहȣ पजंीकृत सèंथाओ के साथ या 
सहयोगी सèंथाओ के सहयोग से काय[Đम आयोिजत करना। 
 

PUBLIC INTERACTION 
जनसहयोग 

 ǑहÛदȣ अकादमी भाषा साǑह×य एव ंसèंकृǓत के ͪवकास स ेजुड़ी हे अकादमी के Ĥ×येक काय[Đम 
गǓतͪवͬध योजना मे आम आदमी कȧ सͩĐय भागीदारȣ होती है । आम जनता कȧ सͩĐय भागीदारȣ 
अकादमी कȧ गǓतͪवͬधयɉ कȧ सफलता का मानदंड है। 

 
LOCATION AND MAP 

èथान एव ंमानͬचğ 
अकादमी का मुÉयालय एव ंपता Ǔनàन है- 

ǑहÛदȣ अकादमी Ǒदãलȣ 
(राçĚȣय राजधानी ¢ेğ) Ǒदãलȣ सरकार 
समदुाय भवन, पदम नगर, ͩकशन गजं 

Ǒदãलȣ – 110007 
दरूभाष --  20923001, 20923003, 20923004  
Email- hindiacademydelhi@gmail.com 

 
 
 इसके अǓतǐरÈत अकादमी के ǑहÛदȣ Ĥसार कɅ ġ Ǒदãलȣ के ͪवͧभन èथानो पर भी हे।  



 
  

WORKING HOURS 
काय[ समय 

Ĥातः अपरहन 9.30 बजे स े6.00 बजे तक, मÚयावहन भोजनावकाश 1.30 से 2.00 बजे तक  
  
 

GRIEVANCE REDRESSAL MECHANISM 
ͧशकायत सधुार Ĥबधंन 

 अकादमी को जो भी जनͧशकायत ĤाÜत होती हे उस ेदरू करने के ͧलए अकादमी ने एक सचूना 
अͬधकारȣ ǓनयुÈत ͩकया हे तथा Ǒदãलȣ सरकार के माÚयम से जो ͧशकायत अकादमी को ĤाÜत होती हे 
उसके उƣर एव ंसधुार के ͧलए भी अकादमी ने अͬधकारȣ ǓनयुÈत ͩकए हɇ।   

इसके अǓतǐरÈत Ǒदãलȣ सरकार के Public Grievances Monitoring System Web 
Portal के माÚयम से ĤाÜत सभी  ͧशकायतɉ का Ǔनवारण / उƣर Ǒदया जाता है।  
  
 


